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1. INTRODUCAO:

Com a finalidade de melhorar a organizagao das atividades de sua empresa, a MN
SISTEMAS vem com a proposta de implementar em seu sistema a MN AGENDA. Nela vocé é
capaz de agendar suas atividades e visualiza-las em um painel dinamico, sendo possivel de
receber agendamentos de varios computadores simultaneos. Vocé também é capaz de

visualizar suas atividades de acordo com a situagao em que elas se encontram.

Para acessa-la, basta clicar no seguinte item no Mddulo principal de seu sistema MN
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Cad. Funciendrie: [ | [ ..

ATUALIZAGAO AUTOMATICA

Tempo entre atualizagdes (<)

D Atualizer (4)

TELA INICIAL:

13:12:47 QUINTA-FEIRA, 23/05/2024
Em Andamento: 1 Futuros:0  Atrasados: 19 Finalizados: 0 Totak
de 2024 =
e g SEXTA @ & £ i | secunpa @ & = | Terca @ & & i TERcA @ & - 1
qua qui sex
0 ; g 1; 12/04/2024 15:00:00 José da Siva Perera | 15/04/2024 15:00:00 FUNCIONARIO - 21 | 16/04/2024 15:00:00 José da Siva Pereira | 16/04/2024 16:00:00 FUNCIONARIO - 0
15 16 17 JOSE TESTE CLIENTE -7 JOSE
2 24 TROCA DE OLEO A.SDMA.SMD.,ASMD TESTE 2ASDASD
29 30 3
3 4 5 6 7
[ Hoje: 23/05/2024 TERCA K& £ | TERCA H £ i skBaDO H = | SABADO o,k
Seleco
® Todos (O Periodo 16/04/2024 17:00:00 José da Silva Pereira | 16/04/2024 18:00:00 FUNCIONARIO - 21 | 20/04/2024 15:00:00 FUNCIONARIO - 0 | 20/04/2024 16:00:00 José da Siva Pereira
Stuogo de Abertos CLIENTE - 2 CLIENTE - 2 JOSE SERGIO JOSE SERGIO
©Tnda5 OPrdx\mas TESTE Jose TESTE TESTE
O Atrasados OFuturos
Situagio SABADO & <& fif | shBaDO & « i | sABaDO & <& i | SEGUNDA ML
O Todes
(® Abertos & Em Andamento 20/04/2024 16:19:00 José da Silva Pereira | 20/04/2024 17:00:00 José da Silva Pereira ! 20/04/2024 17:00:00 José da Silva Pereira | 22/04/2024 17:00:00 José da Siva Pereira !
(O Abertos JOSE SERGIO BREDA JUNIOR JOSE SERGIO BREDA JUNIOR JOSE SERGIO BREDA JUNIOR JOSE SERGIO BREDA JUNIOR
Otm andamento TESTE TESTE TESTE TROCA DE GLED
() Finalizados
R SEGUNDA H & | TErcA K £ T TERcA K& £ i TERCA K

22/04/2024 17:00:00

José da Siva Pereira |

23/04/2024 07:00:00

José da Siva Pereira !

23/04/2024 11:54:00

José da Silva Pereira

! 23/04/2024 17:00:00

JOSE SERGIO BREDA JUNIOR Maria JOSE SERGIO BREDA JUNIOR JOSE SERGIO BREDA JUNIOR
Quantidade de Colunas: 4 "TROCA DE PNEU Troca de dleo REA TESTE DIA SEMANA
Quantidade de Linhas: |6 .
QUINTA & e i | sexaa H = | QUARTA # = [l | SEGUNDA P A

José da Siva Pereira !

ETIMN

25/04/2024 12:00:00
JOSE SERGIO BREDA JUNIOR
TESTE

José da Siva Pereira |

26/04/2024 15:00:00
JOSE SERGIO BREDA JUNIOR
TESTE

José da Silva Pereira !

08/05/2024 10:00:00
MN SISTEMAS
TESTE

José da Silva Pereira |

13/05/2024 16:00:00
TESTE2
TESTE

José da Siva Pereira !

“Ustano: TESTE Maauina: 13

TCP7IP: 192,108 15,151 Datal

US72028 Fiora: 131124,

Flara: SAE0DD 10

o0

A tela inicial € composta por dois blocos sendo eles:

1- Menu de Configuracao;

2- Painel de Agendamentos;

2.1. MENU DE CONFIGURAGAO:

Para acessar o MENU DE CONFIGURACAO, basta ir com o mouse até a extremidade

esquerdo da tela.

No menu de configuragao sao definidas as formas de visualizagao e atualizacao do Painel

de Agendamentos. Nele vocé pode filtrar seus agendamentos de acordo com a situacao e

também por um dia ou periodo especifico.
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Por padrao, a MN AGENDA traz todos os agendamentos que estao abertos e em

andamento.

2.1.1. FILTRO POR DIA OU PERIODO.

Para filtrar por dia especifico, basta clicar no dia em que deseja visualizar os
agendamentos no calendario.

Para filtrar por periodo, vocé pode clicar no dia inicial no calendario e arrastar até o dia

final, ou selecionar o filtro PERIODO em SELECAO e selecionar a data de Inicio e Final.

1 janeiro de 2024 k

dom seg ter qua qui sex sdb
31 1 2 3 4 5 B

7 8 9 10 M 12 13
14 15 1 19 20
N 2 2B 6 27
28 20 30 12 3
4 5 & 7 8 10

[ Hoje: 16/01/2024

Selecdo
() Todos (®) Periodo
Data de Inicio: Data Final:

osjorjz024 @~ | [24/01/2024 B~ |

Para restaurar o filtro de data, basta clicar em TODOS em SELECAO.

ETMN
L M Sistemas
(19) 3608-4286 / (19)3681-4452

atendimento@mnsistemas.com.br
www.mnsistemas.com.br



mailto:atendimento@mnsistemas.com.br

E_'-IMN MANUAL ggg:%&f:&%‘%&%éﬁf}é‘éﬁ
Sistemas MN AGENDA '

2.1.2. FILTRO POR SITUACAO.

Vocé também pode filtrar de acordo com a situacao do agendamento. Por padrao, a MN
AGENDA traz selecionados somente os agendamentos que estao em aberto, porém é possivel
visualizar todos ao clicar em TODOS ou visualizar somente os finalizados ao clicar em
FINALIZADOS.

Ao selecionar ABERTOS ou ABERTOS E EM ANDAMENTO, sera liberado mais uma
possibilidade de filtro, em que vocé sera capaz de filtrar os ATRASADOS, PROXIMOS E/OU
FUTUROS.

Situacdo de Abertos
(®) Todos () Préximos

() Atrazados () Futuros

Situacao

() Todos

(@) Abertos e Em Andamento
() Abertos

() Em Andamento

() Finalizados

2.1.3. FILTRO POR FUNCIONARIO.
Também é possivel filtrar pelo funciondrio responsavel pelo agendamento, basta digitar o

cédigo do funcionario desejado, ou pesquisa-lo pelo botao (...) e pressionar enter.

Pesquisa por Funcionéno

Céd. Fundonario: |
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2.1.4. ATUALIZACAO AUTOMATICA.

A MN AGENDA, precisa ser atualizada para realizar as buscas dos agendamentos no Banco
de Dados. Isto pode ser feito de forma manual ao Clicar em Atualizar (1) ou automatica.

Para desativar ou ativar a atualizagdo automatica, basta clicar no botdo (2) ao lado de
ATUALIZAGAO AUTOMATICA.

Na atualizacdo automatica, vocé é capaz de ajustar a frequéncia de atualizacOes,
colocando no campo TEMPO ENTRE ATUALIZACOES (3) o tempo em segundos de espera entre
as atualizagdes. Verifique que quando ativada a atualizagao automatica, uma contagem

regressiva sera feita no botdo ATUALIZAR e que no final a sua agenda sera atualizada.

Q ATUALIZACAD AUTOMATICA

Orempn entre atualizacdes (s): |60

O 1) atualizar (59)

2.1.5 AJUSTE DE VISUALIZAGAO

Dependendo do tamanho de seu monitor, algumas informagdes do agendamento podem
ser cortadas no Painel de Agendamentos, ou espacos extras podem aparecer. Para resolver
isto, altere os valores de QUANTIDADE DE COLUNAS e QUANTIDADE DE LINHAS de acordo

com sua necessidade.

(4% ]

4k

Quantidade de Colunas:

Quantidade de Linhas: |6

4k
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2.2. PAINEL DE AGENDAMENTOS

No painel de agendamentos, sao visualizados os agendamentos de acordo com os filtros
utilizados no MENU DE CONFIGURACAO. Os agendamentos sdo dispostos em ordem
cronoldgica.

Através do PAINEL DE AGENDAMENTOS é possivel visualizar as seguintes informacoes:
- Dia da semana do agendamento;

- Dia e hora do agendamento;

-Funcionario responsavel pelo agendamento

- Situacao;

- Nome da pessoa que solicitou 0 agendamento;

- Descrigao do Agendamento;

Caso ndo esteja visualizando todas estas informacdes,_ajuste o nimero de colunas e
linhas no MENU DE CONFIGURACAQ explicado no item 2.1.4.

SEGUNDA ML

1
15/04/2024 15:00:00  FUNCIONARIO - 21
TESTE

A, 5DMALSMD.  ASMD

A informacdo sobre a situacdo do agendamento (1) é mostrada de acordo com as cores
do cartao do agendamento da seguinte maneira:

VERMELHO- ATRASADO - Aqueles que nao foram finalizados até o horario do
agendamento;
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AMARELO — PROXIMO - Agueles em que o horario do agendamento esta a menos de uma

hora do horario atual;

VERDE — FUTURO - Aqueles em que o horario do agendamento esta a mais de uma hora

do horario atual;
ROXO — Agendamento esta em andamento;

CINZA - FINALIZADO - Aqueles que ja foram finalizados.

Cada cartdo apresenta 3 botdes nos quais € possivel visualizar detalhes do agendamento
(1), colocar o agendamento como “Em Andamento” (2), finalizar um Agendamento (3), excluir

um Agendamento (4).

SEGUNDA P RV

1
15/04/2024 15:00:00  FUNCIONARIO - 21
TESTE

A, 5DMALSMD,  ASMD

3. NOVO AGENDAMENTO
Para entrar com um novo agendamento, basta clicar no botao (1) no canto superior
esquerdo da TELA PRINCIPAL. O

]
e

Ao clicar no botdo, abrira a tela de edigao de agendamento, clique em NOVO e preencha

as informagoes.

As seguintes informacdes sao obrigatdrias para o agendamento:

- Data e hora do agendamento;
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- Funcionario responsavel pela abertura
- Nome da pessoa que solicitou 0 agendamento

- Descricao do Agendamento

No caso de a opgao FINALIZADO esteja marcado, o campo funcionario também sera

obrigatdrio.

Caso a pessoa solicitando o agendamento seja um cliente ja cadastrado no nosso ERP,
cligue no botdo CLIENTE e faga a pesquisa pelo mesmo, isto preenchera automaticamente os

dados de contato e endereco de acordo com o cadastro.

Depois de todas as informagOes estarem preenchidas, basta clicar no botao salvar

4, EDITAR AGENDAMENTO
Para editar um agendamento, basta clicar no botao de visualizar detalhes do

agendamento no cartao do agendamento:

SEGUNDA Jg Ve

15/04/2024 15:00:00 FUNCIONARIO - 21

TESTE
A, 5DMALSMD.  ASMD

A tela de detalhes do agendamento ira aparecer, e entao clique em editar (1), altere as
informacdes e salve (2). Também é possivel colocar o agendamento como “Em andamento” (3),

finalizar um agendamento (4) e exclui-lo (5) por esta tela.

ETMN
L M Sistemas
(19) 3608-4286 / (19)3681-4452

atendimento@mnsistemas.com.br
www.mnsistemas.com.br



mailto:atendimento@mnsistemas.com.br

E_'.I MN MANUAL ggg;’%&fzés?s%?fe%éf}éﬁiﬁ
Sistemas MN AGENDA '

E Agendameno e e o D X
Nove Editar Salvar @) cancelar % Excluir e gndaErr:enbo " Finalizar [l Sair
Informagdes do Agendamento
Data Hora Funcionario
[12/04/2024 )] [15:00 | [+ |[10SE DA SLVA PEREIRA SANTOS \
Nome
[10sE | Cliente
Telefone Telefone Enderego e
|(19)93151-6560 | [(19)_3608-4285 | [10sALKsDOLK | /54654 |
Bairro: Cidade: UF:
|aspasDasF | [aspFasDFAsFD | 'sp ‘
Descricdo do Agendamento:
[TRoCA DE dLED |
Detalhes do Agendamento:
SMALDKMASLDKMSD
Situagdo
Aberto Em Andamento Finalizado
Finalizagdo
[JFinalizado Data: l:l Funcionario: l:“ k
Observagéo: L
ffe
b
i
]

5. REABRIR AGENDAMENTO

Para reabrir um agendamento, basta edita-lo, e marcar o status desejado em “Situacdo”.
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