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Reabrir Títulos a Pagar 

 

Para efetuar a reabertura de um título a pagar clique em PAGAM./RECEB.>CONSULTA TÍTULOS A PAGAR.  
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➢ Passo 1: em FORNECEDOR tecle ENTER e escolha o fornecedor desejado para que sejam listados 

os títulos a serem reabertos. 
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➢ Passo 2: selecione a situação PAGOS. 

➢ Passo 3: em PERÍODO filtre a pesquisa por período. Podendo ser aplicado o filtro de período por 

pagamento ou emissão do título. 

➢ Passo 4: clique sobre o título que será reaberto. 

➢ Passo 5: clique em REABRE PAGAMENTO. 
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➢ Passo 6: verifique as informações do título e clique em REABRE PAGAMENTO. 

➢ Passo 7: clique em SIM para confirmar a reabertura do título pago. 
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➢ Passo 8: o título voltará para a situação ABERTO. 
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