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Inclusão de Títulos a Receber  
Para incluir um novo de título a receber, clique em  PAGAM/RECEB.>INCLUSÃO DE TÍTULO A RECEBER . 

 Clique em NOVO. 

 

 

 Passo 1: digite o número do título a gerar. 

 Passo 2: mantenha ou altere a data de emissão  do documento a receber. 

 Passo 3: selecione o tipo de documento . Documento fiscal ou Recibo informal. 

 Passo 4: digite ENTER e selecione o Portador  (banco emissor do título) ou tecle zero para 

selecionar carteira. 
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 Passo 5: selecione o cliente já previamente cadastrado. 

 Passo 6: digite o valor  do título  
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 Passo 7: digite ENTER e escolha as condições de recebimento  já previamente cadastradas.  

 

 

 

 Passo 8: digite ENTER até que as parcelas do título apareçam no espaço a propriado. 

 Passo 9: clique em SALVAR . 

 Passo 10: confirme a inclusão do título. 

 

 


