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Financeiro – Cheques Terceiro 

 
Para realizar a inclusão ou edição de cheques de terceiros clique em CHEQUES TERCEIRO>CADASTRO DE CHEQUES 

TERCEIROS. 

- Para incluir um cheque de terceiro: 

➢ Passo 1: clique em NOVO. 

➢ Passo 2: em CLIENTE tecle ENTER e selecione o cliente desejado. 

➢ Passo 3: digite as informações do cheque. 

➢ Passo 4: clique em SALVAR. 

 

- Para editar um cheque de terceiro: 

➢ Passo 1: em LANÇAMENTO/NUMERO tecle ENTER e selecione o cheque desejado. 

➢ Passo 2: clique em EDITAR. 

➢ Passo 3: altere as informações desejadas. 

➢ Passo 4: clique em SALVAR. 
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Para realizar a consulta de cheques de terceiros clique em CHEQUES TERCEIRO>CONSULTA CHEQUES TERCEIROS. 

➢ Passo 1: selecione a data inicial e a data final  

➢ Passo 2: selecione a situação ABERTO ou LIQUIDADO e clique em CONSULTA. 

- Para pesquisar um cheque es    pecífico clique PESQUISA. 

- Para visualizar os detalhes de recebimento e pagamento clique em DETALHE RECEB. e DETALHE 

PAGAM. 
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Para gerar depósitos de cheques de terceiros clique em CHEQUES TERCEIRO>DEPÓSITO CHEQUES TERCEIROS. 

➢ Passo 1: selecione a data inicial e a data final de consulta e clique em CONSULTA. 

➢ Passo 2: selecione os cheques que deseja depositar e clique em GERAR DEPÓSITO.     

- É possível ordenar a pesquisa em ORDENAR POR e ORDEM. 
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Para gerar realizar a inclusão de cheques de terceiros em cheques devolvidos clique em CHEQUES 

TERCEIRO>CHEQUES DEVOLVIDO>INCLUSÃO DE CHEQUE DEVOLVIDO. 

➢ Passo 1: clique em PESQUISA. 

 

 
 

 

➢ Passo 2: em CHEQUE NOME pesquise por Nome Cheque, Nome Cliente, Nº Cheque, Banco e Data, 

selecionando a opção desejada. 

➢ Passo 3: selecione o cheque desejado. 
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➢ Passo 4: digite o motivo da devolução do cheque e clique em INCLUIR. 
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