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Emissão de Pedido/Requisição 

 
Para emitir um Pedido/Requisição , clique em MOVIMENTO>PEDIDO/REQUISIÇÃO>EMISSÃO DE 

PEDIDO/REQUISIÇÃO. 
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 Passo 1: tecle ENTER para pesquisar ou digite o código do produto. 

 

 

 
 Passo 2: digite a quantidade de produtos e tecle ENTER para incluir.  

• Caso queira alterar a descrição , valor  ou quantidade , clique em ALTERAR . 

• Caso queira excluir o produto, clique em EXCLUIR.  
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 Passo 3: Tecle F5. 

 Passo 4: tecle ENTER e escolha o cliente . 

 Passo 5: tecle ENTER e escolha o vendedor . 

 Passo 6: tecle ENTER e escolha o portador . 

 Passo 7: digite uma observação, se necessário. 

 Passo 8: tecle ENTER e escolha o profissional . 
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 Passo 9: tecle F10 ou clique em PEDIDO para fechar o pedido. 

 Passo 10: confirme o fechamento da venda.  
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 Passo 11: defina as condições de pagamento.  

 Passo 12: tecle ENTER até a confirmação do procedimento. 

 Passo 12: confirme a finalização da venda.  

 

 


