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Gestão de E-Mail Marketing 
 

1- Cadastro de E-mail 
Para efetuar o cadastro do e-mail do remetente das mensagens no módulo de Gestão de e-mail marketing, 
clique em MÓDULOS>GESTÃO DE E-MAIL MARKETING . 
 

 
 
 
 Passo 1: clique em ARQUIVO>CADASTRO DE EMAIL . 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

Rua Gabriel Bonino nº20 1º andar - São José do Rio Pardo – SP 
(19) 3608-4286 - www.mnsistemas.com.br -  atendimento@mnsistemas.com.br 

 Passo 2: clique em NOVO. 
 Passo 3: preencha os dados do email da empresa (rem etente), conforme figura abaixo: 

Obs.: ao final deste manual, consta tabela com os d ados dos principais e-mails para configuração. 
 Passo 4: clique em SALVAR . 
 

 
 

• É possível cadastrar mais de um e-mail de saída (re metente). 
• Para EDITAR ou EXCLUIR um registro, clique em PESQUISA e clique no botão correspondente. 
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2- Cadastro de Mensagem (Padrão) 
 Passo 1: clique em ARQUIVO>CADASTRO DE MENSAGEM . 
 Passo 2: clique em NOVO. 
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 Passo 3: escolha o modelo da mensagem. 
 

 
 
 Passo 4: digite o assunto, a mensagem padronizada e  a mensagem de rodapé. 
 Passo 5: clique em SALVAR . 
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• É possível cadastrar mais de uma mensagem. 
• Para EDITAR ou EXCLUIR um registro, clique em PESQUISA e clique no botão correspondente. 
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3- Enviar e-mail 
 Passo 1: clique em ENVIAR EMAIL>COBRANÇA ou ENVIAR EMAIL>MARKETING . 
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3.1 - Cobrança 
 Passo 1: selecione o período dos títulos vencidos. 
 Passo 2: selecione a opção de títulos perdidos ou t odos os títulos. 
 Passo 3: em parâmetros , selecione somente clientes com email ou usar thre ad (clientes com e sem 

email). 
 Passo 5: clique em selecionar todos  para marcar ou desmarcar todos os clientes. 
 Passo 6: clique em PESQUISAR CLIENTE. 
 Passo 7: clique em ENVIAR EMAIL . 
 Passo 8: clique em MINIMIZAR APLICAÇÃO , caso desejar. 
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3.2 - Marketing 
 Passo 1: clique na aba SELEÇÃO DE CLIENTE . 
 Passo 2: em seleção de clientes , selecione os clientes desejados (todos, data de a niversário ou 

última compra). 
 Passo 3: configure a data da última compra ou o per íodo de aniversário conforme o caso. 
 Passo 4: em parâmetros , selecione somente clientes com email ou usar thre ad (clientes com e sem 

email). 
 Passo 5: clique em selecionar todos  para marcar ou desmarcar todos os clientes. 
 Passo 6: em ordenar por , defina como quer ordenar como as informações apar ecerão na área 

clientes. 
 Passo 7: em ordem , defina crescente ou decrescente. 
 Passo 8: em pessoa , defina se serão mostrados os clientes pessoa físi ca, jurídica ou todos. 
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 Passo 9: clique na aba CONFIGURAÇÃO DE EMAIL . 
 Passo 10: em conta de email , selecione o email de saída, previamente cadastrad o. 
 Passo 11: em tipo de mensagem a enviar , selecione a opção desejada. 
 Passo 12: em anexar arquivo , anexe um arquivo se desejar. 
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 Passo 13: na aba MENSAGEM DE TEXTO, defina o tipo de mensagem, a mensagem desejada e o 
assunto. 

 Passo 14: digite ou modifique a mensagem de cabeçalho  e a mensagem de rodapé , caso desejar. 
 Passo 15: clique em ANEXAR ARQUIVO , para anexar um arquivo, se desejar. 
 Passo 16: clique em ENVIAR EMAIL . 
 Passo 17: clique em MINIMIZAR APLICAÇÃO , caso desejar. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

Rua Gabriel Bonino nº20 1º andar - São José do Rio Pardo – SP 
(19) 3608-4286 - www.mnsistemas.com.br -  atendimento@mnsistemas.com.br 

 Passo 18: na aba MENSAGEM COM FOLDER, digite assunto do email  e a mensagem  a ser enviada. 
 Passo 19: clique em SELECIONAR FOLDER  e anexe o folder a ser enviado. 
 Passo 20: clique em ENVIAR EMAIL . 
 Passo 21: clique em MINIMIZAR APLICAÇÃO , caso desejar. 
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4- Envio de orçamento de venda  
 Passo 1: clique em MOVIMENTO>CONSULTA/ANÁLISE/ENVIAR EMAIL DE ORÇAMENT O. 
 Passo 2: clique no orçamento desejado 
 Passo 3: clique em ENVIAR POR EMAIL . 
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 Passo 4: verifique o e-mail de saída (remetente). 
 Passo 5: modifique a mensagem se necessário. 
 Passo 6: clique em ENVIAR E-MAIL . 
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4- Envio de orçamento de O.S. 
 Passo 1: clique em MOVIMENTO AUTO CENTER>CONSULTA/ANÁLISE/ENVIAR EMAIL  DE 

ORÇAMENTO. 
 Passo 2: clique no orçamento desejado 
 Passo 3: clique em ENVIAR POR EMAIL . 
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 Passo 4: verifique o e-mail de saída (remetente). 
 Passo 5: modifique a mensagem se necessário. 
 Passo 6: clique em ENVIAR E-MAIL . 

 

 
 
 
 
Tabela com os principais e-mails para configuração:  

SMTP PORTA CONEXÃO OBS 

smtp.gmail.com 465 SSL  

smtps.bol.com.br 995 SSL  

smtp-mail.outlook.com 587 TLS HOTMAIL  

         


