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Consulta e Edição de Ordem de Serviço 
 

Para consultar e editar uma ordem de serviço clique  em MOVIMENTO AUTO CENTER>ORDEM DE SERVIÇO. 

 Passo 1: clique em O.S. ABERTAS . 
 Passo 2: selecione a O.S. que deseja editar e cliqu e em ENTER. 
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A aba ORDEM DE SERVIÇO será aberta. 

 Passo 3: clique em EDITAR. 

 Passo 4: faça as alterações necessárias. 

 Passo 5: clique em SALVAR . 

 Passo 6: clique em LIBERAR  para liberar a O.S para novas inclusões de produto s e serviços.  

 Passo 7: clique em FINALIZA  caso o serviço esteja totalmente finalizado. 

 Passo 8: clique em IMPRIMIR, caso necessário. 
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Para INCLUIR produtos ou serviços na ordem de serviço clique na  aba VENDA/ORÇAMENTO. 

 Passo 1: tecle F8 ou clique em EDITAR.  
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 Passo 2: clique em ENTER e selecione o funcionário vendedor. 
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 Passo 3: clique em F5 e em ENTER e selecione o produto. 
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 Passo 4: clique em ENTER e altere a quantidade se necessário. 
 Passo 5: clique em F4 e selecione o mecânico . 
 Passo 6: clique em F6 e em ENTER e selecione o serviço. 
 Passo 7: clique em VENDA para finalizar ou ORÇAMENTO para gerar um orçamento ao cliente ou 

FINALIZA  para limpar a tela e cancelar os lançamentos. 
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Para EXCLUIR ou alterar valores de serviços na ordem de serviço  clique na aba PRODUTOS/SERVIÇOS. 
 Passo 1: tecle F8 ou clique em EDITAR.  
 Passo 2: clique sobre o produto ou serviço e clique  em DEL para apagar. 
 Passo 3: clique sobre o serviço tecle F3 para alterar o valor. 
 Passo 4: clique em FINALIZAR ou F9 para salvar as alterações. 
 Passo 5: clique em ANÁLISE DE CUSTO DA O.S  caso queira avaliar os custos envolvidos na ordem 

de serviço 
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Para visualizar um  orçamento feito na tela de ordem de serviço clique na aba ORÇAMENTO. 
É possível imprimir , analisar o custo  ou enviar o orçamento por email . 
 

 


