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Baixar Títulos a Receber 
Para baixar títulos a receber clique em PAGAM/RECEB.>CONSULTA/BAIXA TÍTULOS A RECEBER POR 

CLIENTE. 

 Passo 1: tecle ENTER, pesquise e selecione o cliente. 

 

 

 Passo 2: selecione o título a ser baixado. Podendo ser selecionado um ou mais títulos. 

 Passo 3: selecione o caixa, caso necessário. 

 Passo 4: clique em BAIXAR . 
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 Passo 5: digite usuário e senha , caso necessário e clique em  OK. 

 Passo 6: nesta etapa poderá ocorrer a baixa TOTAL o u a baixa PARCIAL de um ou mais títulos. 

 Passo 7: sendo baixa TOTAL, informe desconto ou acréscimo  conforme o caso, informe em VALOR 

PAGO, o valor total do débito. 

 Passo 8: selecione a forma de pagamento . 

 Passo 9: tecle ENTER até que os dados do título apareçam na barra. 

 Passo 10: clique em BAIXAR TÍTULO . 
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 Sendo baixa PARCIAL, informe desconto ou acréscimo  conforme o caso, informe em VALOR PAGO, 

o valor parcial a ser baixado. 

 Selecione a forma de pagamento . 

 Tecle ENTER até que os dados do título apareçam na barra. 

 Clique em BAIXAR TÍTULO . 
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 Passo 11: confirme o pagamento, clicando em SIM. 
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