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Baixar Contas a Pagar por Período 

 

Para efetuar a baixa de Contas a Pagar por Período clique em PAGAM/RECEB.>BAIXA CONTAS A 

PAGAR>POR PERÍODO. 
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➢ Passo 1: defina o período para pesquisa de títulos em aberto e clique em PESQUISA TÍTULOS.  

➢ Passo 2: marque o(s) título(s) que serão baixados. 

➢ Passo 3: clique em INFORMAR DESC./JUROS ou tecle ENTER sobre o valor do pagamento para informar 

descontos ou juros, se necessário. 

➢ Passo 4: informe o desconto ou juros e clique em SALVAR. 
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➢ Passo 5: clique em BAIXAR TÍTULOS. 

➢ Passo 6: em TIPO PAGAM escolha o tipo de pagamento desejado e tecle ENTER. 

 

É possível escolher mais de um tipo de pagamento para a baixa de um título. Para isso escolha o tipo de 

pagamento, digite o valor que será pago através desse tipo de pagamento em VALOR PAGTO e tecle 

ENTER. Repita a operação escolhendo outro tipo de pagamento, digite o valor e tecle ENTER até o saldo 

do status do pagamento esteja zerado. 
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➢ Passo 7: clique em BAIXAR TÍTULO. 

➢ Passo 8: confirme o pagamento dos títulos. 
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