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Análise de Compra 

 

Para realizar a rotina de Análise de Compra, clique em COMPRA>ANÁLISE DE COMPRA. 
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➢ Passo 1: clique em ITENS VENDIDOS para listar todos os produtos que apresentaram movimentação 

de vendas, devoluções, e alterações de pedido. 

➢ Passo 2: clique sobre o produto desejado e clique em ABRIR para visualizar o histórico de vendas e 

últimas compras do produto. 

 

- Clique em F12 se desejar eliminar produtos da lista. Para atualizar a lista sem os produtos já 

deletados é necessário clicar novamente em ITENS VENDIDOS. 

  

- É possível filtrar a lista por LINHA, selecionar por LINHA/FABRICANTE e ordenar por 

DESCRIÇÃO/CÓDIGO/FABRICANTE. Para aplicar os filtros e seleções é necessário clicar novamente 

em ITENS VENDIDOS. 
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➢ Passo 3: clique sobre o(s)  produto(s) que deseja comprar, tecle ENTER, em seguida clique em 

COMPRAR e confirme a operação. 
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➢ Passo 4: clique em LISTA DE COMPRAS para visualizar os itens selecionados para compra. 
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➢ Passo 4: em LISTA DE COMPRAS clique sobre o produto desejado, tecle ENTER e em seguida clique 

em PEDIDOS para gerar o pedido ao fornecedor. 
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➢ Passo 5: em PEDIDO tecle ENTER e selecione o fornecedor da lista. 

- A lista de fornecedor é composta por fornecedores que já receberam pedidos anteriormente. 

- Caso o fornecedor desejado não conste na lista, clique em NOVO e selecione o fornecedor 

desejado. 
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➢ Passo 6: digite a QUANTIDADE desejada, tecle ENTER e confirme a operação. 
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➢ Passo 7: clique em PEDIDO, em seguida tecle ENTER em PEDIDO na tela PEDIDOS DE COMPRA e 

selecione o fornecedor na qual foram incluídos produtos a serem comprados. 

Nessa tela é possível: 

- IMPRIMIR o pedido para ser entregue ao fornecedor; 

- Gerar e imprimir uma AUTORIZAÇÃO a ser entregue ao superior hierárquico para aprovação do 

pedido; 

- Em FINALIZA PEDIDO é possível finalizar um pedido na qual os produtos já se encontram 

entregues. 

- Em EXPORTA EXCEL é possível exportar o pedido para o Excel. 
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- É possível criar uma LISTA TEMPORÁRIA de produtos. Para isso clique em ITENS VENDIDOS, em seguida 

tecle F5 sobre o produto desejado. Clique em SIM para confirmar a inclusão. 

- Em LISTA TEMPORÁRIA é possível visualizar os itens incluídos. 
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- É possível criar um pedido a partir de uma lista de produtos com ESTOQUE ZERADO. Para isso clique em 

ESTOQUE ZERADOS e crie os pedidos conforme os passos informados nesse manual. 

- Em qualquer lista dessa tela é possível imprimir uma lista e exportar para o Excel, bastando clicar nos 

botões correspondentes.      
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