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Relatório de Clientes Ausentes 

 

Para emitir um relatório de clientes ausentes, clique em CLIENTES/FORN.>RELATÓRIOS>CLIENTES 

AUSENTES. 
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- Para pesquisar os clientes que efetuaram última compra anteriormente a uma data específica: 

➢ Passo 1: em SELEÇÃO DE DATA DE ÚLTIMA COMPRA clique em ANTERIOR A DATA INFORMADA. 

➢ Passo 2: defina a data da ÚLTIMA COMPRA. 

➢ Passo 3: clique em PESQUISAR. 
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- Para pesquisar os clientes que efetuaram última compra dentro de um período especificado: 

➢ Passo 1: em SELEÇÃO DE DATA DE ÚLTIMA COMPRA selecione PERÍODO DE INTERVALO DE 

DATA. 

➢ Passo 2: defina o PERÍODO DO INTERVALO DE COMPRA. 

➢ Passo 3: clique em PESQUISAR. 
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➢ Passo 4: ordene a pesquisa por NOME, DATA DE CADASTRO, ÚTILMA COMPRA, ORDEM CRESCENTE 

e DECRESCENTE, conforme a necessidade. 

➢ Passo 5: para imprimir ou exportar a pesquisa para o Excel, clique em IMPRIMIR ou EXPORTAR EXCEL, 

conforme o caso. 
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